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Ambiente Virtual SEFINWEB
Sistema de Formularios de ISS Versdo 1.0

Apresentacao

0 QUEE?

O sistema de formulario eletronico de retencao do ISS é uma ferramenta web
que ird armazenar as informagdes das notas fiscais de servicos tomadas pelo
municipio e tiveram retencao do ISS.

O sistema visa descentralizar a emissao dos formularios, que serdao emitidos
pelas proprias secretarias de forma simples e rapida por meio de um navegador
web.

COMO FUNCIONARA?

Cada secretaria ira realizar as declaracdes de notas fiscais no sistema e
emitir o formulario para as notas fiscais recebidas pelo financeiro do
orgao.

Para cada secretaria sera criado um usuario para um servidor que ficara
responsavel pela emissao dos formularios.

Os formularios emitidos pelas secretarias deverao ser checados e validados
pelo setor de arrecadacao da secretaria de financas e caso contenha alguma
divergéncia realizara a correcao.

POR ONDE ACESSAR?

O usuario pode acessar o sistema:
e Diretamente do endereco 1P: 201.148.100.216.

eAtravés do link:
http://saogoncalodoamarante.ce.gov.br/portal/index.php/area-do-servidor, no
bloco de “Links de Sistemas” opcao “Ambiente Virtual SEFINWEB” .

COMO OBTER SUPORTE?

eSuporte por e-mail: sefinweb@gmail.com
ePor telefone: (85) 3315-4274 ou (85) 3315-4063
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2.0 - Pagina de acesso

- PAGINA DE ACESSO AO SISTEMA, para acessar o sistema, basta abrir o
navegador, acessar o enderec¢o na internet onde o sistema foi disponibilizado e
entao informar seu nome de usuario e Senha, fornecidos apés seu cadastro ser

realizado na secretaria de financas.

GOVERNO DE
DOAMARANTE

0la! Seja bem-vindo ao Ambiente Virtual
SEFINWEB. Nesta &rea, provida pela Secretaria
de Finangas, serdo disponibilizados diversos
sistemas destinados a melhoria da qualidade
dos servigos prestados & populacdo de Sao
Gongalo do Amarante.

Ambiente Virtual SEFINWEB

Secretaria de Finangas

Departamento de Tecnologia da Informagdo

ACESSO COM USUARIO/SENHA

Usudrio

Senha

& MANUAL DE DECLARAGOES DE ISS

GOVERNO MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO AMARANTE

Rua Edite Mota, n°® 148 - Centro - Sdo Gongalo do Amarante - CE
CEP: 62670-000 Fone/Fax:(85) 3315-4274 ou (85) 33154063
E-mail: sefinweb@gmail.com
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3.0 - Menu principal

- MENU PRINCIPAL do sistema da acesso as principais func¢des do sistema,
estas opcoes estarao disponivel em todas as telas do sistema.

ooooooo 2e2 ECRETARIA: SAUDE ¢
\ /g @@ )

E ID N°No CPF ou CNPJ Nome do Fornecedor

= O
ID N°Nota Fornecedor Valor IS3 Emissdo No - =

EMISSOR FORMULARIOS = Formulario de ISS retido

3.1 - DECLARACOES EMITIDAS: Link de acesso a tela de “Consulta de
declaragoes (Pagina 6) /Cadastro de declaragoes (pagina 9)”.

@ 3.2 - FORNECEDORES: Link de acesso a tela de “Consulta de fornecedores
(Pagina 4) /Cadastro de fornecedores (Pagina 5)”.

@ 3.3 - USUARIO: Secretaria e nome do servidor logado no sistema.

VER MEU PERFIL: Area com informacées do servidor (Nome, CPF, cargo.
Etc...).

@ ALTERAR SENHA: Area para o servidor alterar sua senha de acesso ao sistema.

SAIR COM SEGURANCA: Link para sair do sistema. OBS.: Por seguranca. Sempre

@ utilize esta opgdo ou feche o navegar web quando nao for mais utilizar os
sistema, evitando que outros usuarios possam manipular o sistema sem
permissao.
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4.0 - Fornecedores
4.1 - CONSULTAR, ¢ possivel realizar alteracdes e visualizar mais informacdes

do fornecedor.
SECRETARIA: SAUDE

-
E@ 'a.' USUARIO: IVAN &

CPF/CNPJ Cidade UF Agbes

95.780.049/0001- NOVA RJ
FRIBURGO

EDUARDO E GAEL CONTABIL LTDA
10

EMISSOR FORMULARIOS = Buscar fornecedores
@ n CPF ou CNPJ Nome ou Raz&o social n @

ID Nome/Razao Social

1083

85.024.898/0001-  ITAPETININGA SP

1082 FABIANA E ELIAS CONSTRUGOES LTDA
90

xAnterior-2 3 4 5 6 7 8 9 Préximo» Ulimo»

Pégina 1 de 51

NOTA: Estara disponivel em todas as telas de consulta, a barra de paginacao. Para consultas
com mais de 20 registros, sera gerado a barra de paginacao para percorrer mais registros.

@ 4.2 - NOVO FORNECEDOR (PAGINA 5): Link para cadastrar um novo fornecedor.

@ Botdo para realizar “consultas” por:
2.1 - CPF ou CNPJ: Documento do fornecedor.
2.2 - Nome ou razao social: Nome da pessoa fisica ou razao social da

pessoa juridica.

& Visualizar

@ Botdo para o menu de ACOES: |
3.1 - VISUALIZAR: Botdo para ver todos os dados do fornecedor.

3.2 - ALTERAR: Botao para realizar alteragdes no cadastro do

fornecedor.
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4.0 - Fornecedores.

4.2 - NOVO FORNECEDOR, Cadastro de novos fornecedores pessoas fisicas e
juridicas.
V ST Ea .c.a,. SECRETARIA: SAUDE

USUARIO: IVAN

EMISSOR FORMULARIOS : Cadastrar Fornecedor

iF Fornecedor

CPF/CNPRJ * RG/CGF

CPF/CNPJ RG/CGF

Nome/Razéo Social *

Nome/Razéo Social

CERP™ Municipio *
CEP Cidade
Enderego * Bairro *
Enderego Bairro
Numero * Complemento
Nimero Complemento

NOTA: Em todas as telas de cadastro. Ap6s preencher todos os dados
obrigatorios (*). O usuario devera clicar em salvar, para gravar os dados no
sistema. Caso ocorra algum erro nesse processo, sera apresentada mensagens
na tela com os erros a serem corrigidos.
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5.0 - Declaragoes

5.1 - CONSULTAR - Tela para consultas de declaragdes de ISS retido.

aaaaaaaaa SECRETARIA: SAUDE
SAD .
W Esiing FE USUARIO: AN
EMISSOR FORMULARIOS : Formuldrio de 1SS retido
@ E 1D N®Nota CPF ou CNPJ Nome do Fornecedor | n @
D N°Nota Fornecedor Valor IS§ Emissdo Nota Situagdo Agdes
180033 748 FRANCISCO CANINDE MOTA - ME R$ 45.800,00 R$ 2.290,00 10/08/2018 EMITIDA | @
180032 7854 EDUARDO E GAEL CONTABIL LTDA R$ 79.000,00 R$ 3.050,00 01/08/2018  SUBSTITUIDA

@ 5.2 - NOVA DECLARACAO (PAGINA 8): Link para cadastrar uma nova declaracio de ISS
retido.

@ Botdo para realizar “CONSULTAS” por:
2.1 - ID: Numero de identificacdo do formulario.
2.2 - N2 NOTA: Numero da nota fiscal de servico.

2.3 - CPF OU CNPJ: Documento do fornecedor pessoa fisica ou pessoa juridica.

2.4 -NOME DO FORNECEDOR: Nome ou razio social do fornecedor.

& Formuldrio

@ Visualizar

@ Botio para o menu de “ACOES”: S
3.1 - FORMULARIO, Sera gerado o formulério de reten¢do do ISS (Figura 1. Pag 7).
3.2 - VISUALIZAR, Ver todas as informacgoes da declaragao.

3.3 - COPIAR, Inicia o cadastro de uma nova declaracdo com todos os dados de uma
declaragio ja existente.
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3.4 - SUBSTITUIR. Para substituir uma declara¢do de uma notas fiscal que foi substituida. A
situacdo da declaragio substituida mudara de “EMITIDA” para “SUBSTITUIDA”.

IS Asg

v covsano DE ZF 3
, DOAMARANIE i;-pq,;\'"
unicef
ESTADO DO CEARA T
GOVERNO MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO AMARANTE
SECRETARIA DAS FINANCAS
FORMULARIO INFORMATIVO DE RETENCI&O DO ISS
NOME/RAZAO SOCIAL CPF/CNP]
CARLOS HELLY RODRIGUES TEIXEIRA ME 14.579.765/0001-32
ENDERECO Ne CEP
RUA TV AURINEIDE VIANA 129 62.670-000
BAIRRO CIDADE UF
CENTRO SAQ GONCALO DO AMARANTE CE
NOTA FISCAL N° DATA EMISSAO N° FORMULARIO
12 23/10/2017 180036
ITEM DE SERVICO SIMPLES NACIONAL ALIQUOTA
13.05 NAO 5,00
VALOR DA NOTA R$ BASE DE CALCULO RS 1SS RETIDO R$
100,00 100,00 5,00
ORGAO DO MUNICIPIO RESPONSAVEL PELA RETENCAO
SECRETARIA DAS FINANCAS
OBSERVACOES

Em: 17/08/2018

Documento emitido por: CLEANDO

580 Gongalo do Amarante-Ceara, 23 de agosto de 2018

VISTO:

Figura 1. Formulario de retengéo do ISS .

Pagina 7



Ambiente Virtual SEFINWEB
Sistema de Formularios de ISS Versio 1.0

5.0 - Declaragoes

5.2 - NOVA DECLARACAO - Tela principal do sistema, onde serdo emitidas as
declaracdes de ISS retidos.

EMISSOR FORMULARIOS - Declaracao de ISS retido
Informagdes da declaragdo @

Nimero da Mota * Data de Emisséo Mota *

M Tomador do servigo

Tomador *
@ SECRETARIA DA SAUDE

& Prestador do servigo

Prestador * @

Il Servico Prestado

(=)

[1 simples nacional?

CMAE do Servico Prestado *

e TG
ftern de servigo Aliguota *
7 ) 500 =
N\ N N\
alor do servigo * w Dedugdo k 9 ) Base de calculo&loj 158
RS RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 @

&6 Observagdes @

Total de caracterss: 0/300
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1 -Numero da Nota: Numero da nota fiscal de servigo do fornecedor para a prefeitura.

2 -Data de emissao da nota: Data de emissao da nota fiscal de servigo.

3 -Tomador: Campo que sera preenchido automaticamente com a identificagcdo da secretaria
tomadora do servico.

4 -Prestador: Campo de pesquisa para selecdo da empresa prestadora do servigo.

5 -Simples nacional: Devera ser marcado se a empresa prestadora do servigo for optante do simples
nacional. Caso seja, sera liberado para preenchimento manual o campo “Aliquota”.

6 -CNAE do servico prestado: Campo de pesquisa (Por c6digo ou descrigao) para selecio do
servico prestado para a prefeitura.

7 -Item do servigo: Campo sera preenchido automaticamente apés a selecao do “CNAE do servico
prestado”.

8 -Valor do servico: Informar o valor do servico prestado.

9 -Deducdo: Campo com valor da deducdo de base de calculo de servico. Estara disponivel apenas nos
casos de itens de servico serem 7.02 e 7.05 e o valor ndo de ser maior que 40% do valor do servigo
prestado.

10 -Base de calculo: Campo com informacgdo da base de calculo do servigo prestado.

11 -ISS: Calculo do valor de ISS retido.

12 -Aliquota: Campo sera preenchido automaticamente apds a sele¢do do “CNAE do servico
prestado”. OBS.: Caso a empresa prestadora seja optante do simples nacional, o campo ficara
disponivel para preenchimento manual de uma aliquota entre 2% e 5%.

13 -Observacoes: Informacdes extras a serem informadas na declaragao.

14 -Cadastrar fornecedor: Botio para cadastro de fornecedores caso ele ndo esteja no sistema.

15 -Limpar CNAE: Botdo para limpar o campo “CNAE do servic¢o prestado”.
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